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1. Objetivo

Establecer lineamientos para el desarrollo de una oferta de posgrado pertinente, y
diversificada para beneficio de profesores, egresados, universidad, sector pro
en general,

- oY

Aplica al 4rea de Investigacion y Posgrado y al personal pro de la Universidad que
cumpla con los requisitos para integrarse @ un programa rado, asi como para la
realizacion de maestrias o doctorados al interior o exteriol Universidad Politécnica del

Golfo de México. O

3.  Diagrama de Procesos C}

4. Responsabilidades y Autoridades

Directores/as o responsables de Programas educativos
* Presentan propuestas de posgrados.

Documents Controlado por of Sistema de Gestion de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total Esia versiones 3
vigerite 31 58 consulta en f Portal de los 56 en el Sitia Web de Ja Universidad: www.upgm.edu.mx




Clave: PR-INP-02

: UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFODE | Pagina: 4 de 17
MEXICO Revision: 06
W‘ %JMWWWWM&MM “ | Fecha de emision:

. 18-Febrero-2014
G 7 W W’Wd )

Procedimiento para la Gestion y Desarrollo de Programas de Posgrado

Director/a de Investigacion y Posgrado
« Analiza Junto con el Comité Académico de Posgrado propuestas de posgrados y las
presenta a la Secretaria académica.

« Dasequimiento a la ejecucién de los programas de posgrado
« Da seguimiento a la seleccién de profesores en coordinacion con el departamen @

planes y programas
¢ Dar seguimiento a la seleccién de alumnos en coordinacion con Sevicla?\ y

fas dreas involucradas en el proceso de admision.
» Evaluay propone mejoras para el programa de posgrado V

Secretaria/o Académica
» Revisa y aprueba propuestas de posgrados para su p nte el Consejo de
Calidad.
* Presenta propuestas de posgrados ante el Consejo de Calida

Consejo de Calidad
s Revisa y aprueba la ejecucion dei programa o

Rector/a
« Presenta propuesta de posgrado am.mtsiﬁn Estatal de Planeacion de la Educacién
Superior.
» Presenta propuesta de posgra fa Junta Directiva para la aprobacién final del
Programa de Posgrado.
¢ Solicita Anuencia de inai:iﬁn de Universidades Politécnicas (CUP) para la
apertura del Prog ramd{

LIS 0 »
@ la pmpugsga de Posgrado este disefiada con las caracteristicas del
Ntgthgd Basado en Competencias,

fOra/a de Servicios Escolares
Realiza tramite de registro del Programa de Posgrado obteniendo el registro y
Q validacién del Programa de Posgrado en la Direccién General de Profesiones.

5.  Términos y Definiciones

Becas de posgrado: Fs un aporte que se concede a aquellos estudiantes o Investigadores que
no cuentan con un capital para poder llevar a cabo sus estudios o investigaciones, Las
aportaciones economicas pueden provenir de organismos oficiales o de organismos privados, ya
sean bancos y cajas de ahorro, fundaciones 6 empresas, entre otras.

Documento Controlado por ef Sistema de Gestidn de Calidad (SGC), Prohibida su Reproduccidn Parcial o Total, Bita versidnes: 4
vigerte si se consuita en ef Portal de fos 5G en el Sitio Web de fa Universidad: www.upgm edu.mx.
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Procedimiento para la Gestion y Desarrollo de Programas de Posgrado

Becario: Cualquier persona que disfruta de una beca ya sea federal, estatal o por parte de una
entidad privada.

CONACyT: Es el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia que otorga becas a profesionistas que
deseen realizar estudios de posgrado, en Instituciones de educacién superior naciona
extranjeras.

Fuentes de Financiamiento: Es ia organizacion que provee los recursos financ
desarrollo de programas de posgrado e investigaciones,
&?m izarla

Investigador: Es quien se encarga de desarrollar una propuesta de investigacié

hasta la obtencion de resultados. V

PROMEP: Programa de Mejoramiento del Profesorado

IES.-Instituciones de Educacion Superior.

Modalidades de Posgrados: Q

Posgrados por Convenios Internacionales: Estos son los mas de posgrados que se
ofrecen en IES internacionales los cuales se contextuali adaptan al Modelo Basado en
Competencias, para ser ofertados como Posgrados Progi

Posgrados por Convenios de Colaboracion: EMQEHGS cuyos Programas de Posgrado
disefiados por otras IES y son ofertados en la en los cuales se proporciona infraestructura

para su operacion,

Posgrados Propios: Son los Programas de Rgsgrades que se diseian en la UPGM bajo el Medelo

Basado en Competencias, que necesidades del Sector Productivo y corresponden a la
Pertinencia de los Programas que oferta.

6. Desarrollo de Am\@

6.1 Los Cuerpos A junte con los directores o responsables de Programas Educativos

un nuevo Programa de Posgrado, sustentado por un estudio de
presentar una propuesta de Programa de Posgrado en convenio con
ividad los/las Directores (as) o responsables de carrera se apoyan en el
inculacion y Extensién universitaria.

rectora (a) o Responsable de Programa Educativo presenta propuesta en fa Direccion
esfigacion y Posgrado, en donde se revisa de manera conjunta la propuesta y se integran
los elementos necesarios para sustentarla.

6.3.-Se presenta propuesta documentada a la Secretaria Académica para revision y validacion, si
es aprobada, la Secretaria Académica da Instrucciones a la responsable de disefio curricular para
proceder a elaborar propuesta del Plan de Estudios del Programa de posgrados.

6.4 La responsable de Disefio Curricular integra grupo de académicos para elaborar el Plan de
Estudios del Programa de Posgrado.

Dorumento Controlade por el Sistema de Geatidn de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total, Esta versidnes g
vigente si se consulta en el Poral de los 56 en ol Sitio Web de fa Universidad: www.upgm edu.mx,
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Procedimiento para la Gestion y Desarrollo de Programas de Posgrado

6.6 Cuando el Departamento de Disefio Curricular ha concluido el diseno entrega a la El/La
Secretario/a Académico/a los productos genéricos; que son enviados a la CUP para su revision y
verificacién. Ei/La Secretario/a Académico/a una vez realizado este proceso ante CUP pre

ante el Consejo de Calidad, 0

6.6 El/La Rector/a solicita la anuencia de apertura del Programa de Posgrado a @.&nn
Estatal de Planeacion de la Educacitn Superior (COEPES), Cumplido este paso envia ala
Coordinacion de Universidades Politécnicas (CUP) para aprobacion del prograapa déyposgrado,
aprobado por la CUP... m\/

6.7 El/La Rector/a presenta el Programa de Posgrado ante la Junta Di ira su autorizacion
y apertura correspondiente.

6.8 El/La Responsable del Departamento de Disenic Curg Integra la documentacion
requerida para el reglstro ante |a Direccion General de y se turna la documentacion a

la Direccidn de Servicios Escolares para tramite de regi

6.9 La Direccion de Servicios Escolares solicita el mgiﬁ los programas de pasgrado y solicita
la Imprasion de los formatos oficiales autoriza

6.10 El/La Secretario/a Académico/a in El/La Responsable del drea de Investigacion y
Posgrado el registro condluido, para la opefacion del Programa de Posgrado.

6.11 El/La Responsable del ar
Académico/a la propuesta d
Perflles Profesionales sur

stigacion y Posgrado presenta a la El/La Secretario/a
res a participar en el Programa de Posgrado a partir de los
Disefio. La Lista de profescres seleccionados se envia a la

area de Investigacion y Posgrado coordina junto con El/La Profesor/a
coordinador del Programa de Posgrado, el Proceso de Seleccion de

Emite resultados, (PR-CID-01-F2)

Moordinacion de Idiomas apertura proceso de certificacion del Idioma Ingles dirigido a los
alumnos del Programa de Posgrados, como requisito de la titulacién. Los alumnos deberan
acreditar la Certificacién con un minime de 450 puntos de acuerdo al Marco Comun Europeo
(PR-CID-01).

6.14 El/La Secretario/a Académico/a comunica a Servicios Escolares la Lista de Alumnos
aprobados para su inscripcion. (PR-INP-02-F7 Dictamen de Aspirantes Competentes).

Bocumento Controlade por &l Sistema de Geatidn de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parciad o Total Esza versidn 2 |
vigente 3i s consulta en ef Portal de los 5G en e Sitio Web de la Universidad: www.upgm,edu,mx.
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Procedimiento para la Gestion y Desarrollo de Programas de Posgrado

6.15 El Departamento de Planes y Programas imparte el Curso de Induccién al Modelo Educativo

Basado en Competencias a los Profesores de Posgrado.

6.16 Los Profesores elaboran las planeaciones acorde al Programa de Posgrado y reall
Proceso de Ensefianza y Aprendizaje de acuerdo al Procedimiento de Evaluacion del
y entrega el Reporte de Calificaciones en el Formato FA-CUP-24 en Serviclos Escola

6.17 El/La responsable de la Direccion de Investigacién y Posgrado ejecuta{r/hma de

Posgrado, cuya apertura debe ser anual y acorde al calendario cuatrime

6.18 El/La responsable de Investigacion y Posgrado conjuntamente

y Extension Educativa difunden continuamente los Programas de

6.19 El/La responsable de Investigacion y Posgrado conjunta
y Extensién Educativa promueven el intercambio
la realizacion de posgrados al interior y exterior de fa

6.20 Al finalizar cada Programa de Posgrado el

7.

Pocumentos Relacionados

,“Q de Vinculacién

0.

las areas de Vinculacién

rofesores Investigadores para

O

Director de | Direccion
PR-INP-02-F2 1ano Investigacién v | Investigacion
posgrado Posgrado
o\ Director de | Direccién de
PR-INP-02-F3 NN 1ano Investigacion v | Investigacién y
N\.) posgrado Posgrado
QJ uia:ﬁs E:;t';‘;:m 130e Director de | Direccion de
PR o padr Investigacién vy | Investigacion y
Progreng o8 posgrado Posgrado
@ Posgrado
1 afio Director de | Direccion de
PRONP-02-F6 i‘:;i‘ﬁm"gd"de Investigacién  y | Investigacién y
posgrado Posgrado
Dictamen Final De 1 afio Director de | Direccién de
PR-INP-02-F7 |Aspirantes Investigacién vy | Investigaciéon y
Competentes posgrado Posgrado
Procedimientos

Documnente Controalade por ol Sistema de Gestidn de Calidad (SGC). Prahibida su Reproduccion Parcial o Total Esta versignes: 7
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PR-DOT-05-

Encuesta de satisfaccidn de |
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Arisaea Edicidn del Documento

EIGC
10-Dic-08 | 10-Dic-08

Diagrama de Procesos
Se modifica.

EIGC EIGC
15-Feb-10 | 15-Feb-10

Se modifica las Responsabilidades y
Autoridades

EIGC EIGC
15-Feb-10 | 15-Feb-10

N

Se elimina: 6.1 El jefe de Investigacion y
Postgrado desarrolla los planes y
programas de postgrado a nivel de
propuestas, para ser presentados Y
validados por los cuerpos académicos de la
universidad. '

Se agrega: 6.1 El jefe de Investigacion y

EIGC EIGC
15-Feb-10 | 15-Feb-10
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Postgrado en coordinacion con el equipo
de Disefio Curricular desarrolla los planes y
programas de postgrado a nivel de
propuestas, para ser presentados Y
validados por los cuerpos académicos de la
universidad.

Se elimina: 63 El Jefe de Departamento

O

de Investigacién y Postgrado valida la \ A
viabilidad de la propuesta y realiza las
gestiones para desarrollo de |a propuesta. O
Se agrega: 6.3 El lefe de Departament EIGC
04 01 de Investigacién y Postgrado presenta
Semwﬂf Am;“h o de\, 15-Feb-10 | 15-Feb-10
postgrado para ser validada su via
realiza las gestiones para el de la
misma, @
3
Se elimina: 65 El Jefe de mento
de Investigacion y o solicita a la
Secretaria Admini la asignacion de
recursos pa esarrollec de  los
programasg :
” - Se agreg El Jefe de Departamento de EIGC EIGC
Inve /y Postgrado solicita a 1a | 15-Feb-10 | 15-Feb-10
5 W Administrative y a la
acion de Planeacion y Evaluacion
f ucional, la asignacion de recursos
a el desarrollo de los programas de
ostgrado.
G Cambio de la persona de Revision JGCH EIGC
o ] 18-Feb-11 18-Feb-11
o Se actuallza el Objetivo dei Procedimiento | |-, EIGC
Q 02 18-Feb-11 | 18Feb-11
Se actualiza el Alcance del Procedimiento JGCH EIGC
03 02
18-Feb-11 18-Feb-11
Se actualizan las Responsabilidades y
03 02 Autoridades del Procedimiento — Bk
18-Feb-11 18-Feb-11
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Se actualizan el punto de Desarrollo de |
04 02 Actividades por Procedimiento Aok &6C
18-Feb-11 18-Feb-11
Se actualizan el punto de Desarrolio de JGCH B
04 03 Actividades por Procedimiento
18-Feb-11 i
= = Se actualiza el punto ne. | Objetivo IGCH .
' ‘IW' 16-Ene-12
o Se actualiza el punto no. 2 Alcance M EiGe
03 Ene-12 | 16-Ene-12
Se actualiza el punto no. 3 Diagr e JGCH EIGC
03 04 Procesos
16-Ene-12 16-Ene-12
Se actualiza el puhto g no. 4
= 04 Responsabilidades y Autori i EI6C
16-Ene-12 16-Ene-12
Se actualiza el pu . 6 Desarrollo de
05 04 Actividades KL Eiac
@a 16-Ene-12 16-Ene-12
Se "9{ nexan formatos JGCH EIGC
a7 04
A 16-Ene-12 | 16-Ene-12
@n’ualim quien Elabora, Revisa y RRC RRAN
o 06 riza.
! 18Feb14 | 18Feb14
Se actuallza punto 4.- Responsabilidades
04 y Autoridad RRC RRAN
18 Feb 14 18 Feb 14
Se actualiza el punto 6.- Desarrollo de
06 | actividades BRC e
18 Feb 14 18Feb 14
Se eliminan los formatos PR-INP-02-F1
Deteccion de Programas de Posgrados.
PR-INP-02-F4.-Dictamen de aspirantes RRC RRAN
07 06 competentes en el examen de seleccion
de posgrado; PR-INP-02-F8 Encuesta de | 18Feb14 | 18Febi4
satisfaccion de cliente interno sobre
programas de posgrado
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9. Anexos
Anexo1 Verificacién de Factibilidad de Posgrados PR-INP-02-F2

Qd |+ a2 rmrpee £ Sretenr m B OIS e CRRETINGMS (1 BOATT 4 S SRR 3 AL e

ram=——1
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-
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Anexo 2- Examen de Seleccion PR-INP-02-F3

fesilde= Universidad Politécnica del Golfo de Mév,

Por ane cdososion insgpeal son sensids Aamanivee \/
'h’ rn-ﬁ,ﬁ pos sraniferman
MNOMBRE DEL PROGRAMA
EXAMEN DE SELECCI
FOLIO,
NOMERE: ;4
FECHA:
PUNTAJE ALCANZADO: Q
Instrucciones:
] Aspectos a Elg

O
~
D
)
d()
)

PHANP-O?-FIMEV 01
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Anexo 3- Guion de Entrevista para el Ingreso de Programa de Posgrade PR-INP-02-F5

®@ " -~
Y ===

L e — “m
— | SRR TR
JPR— .'.'.:"...":_":h_:_-:._ ooy
Q e =
=i ===
e | CoRvae | | Samemeer| |immesrn
TErLe——— EE e g |
o —— - - | ===
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Anexo 4- Concentrado de aspirantes PR-INP-02-F& O

¢ g ¥

oy arm ieneen misgeon o M R e
= &
ACUAMEN D REPRAMTED N LA 52 BCTION DE .4
PRSI Y B
O
PROCAAMA DF FORCAADD
RTINS
WELLDO | APRLID
[ 1] [ MM TR L_#141 feaet ] ORI AN

AR AR
D

Y

BEEEmES
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Anexo 5- Dictamen final de aspirantes competente PR-INP-02-F7

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFD DE MBXICD
SECRETARIA ACADEMICA
DIRECOION DE NVESTIGACION ¥ POSGRADD
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